
中共吴川市委组织部合同制工作人员（非编制）招聘职位表

	岗位

代码
	岗位

名称
	工作内容
	招聘

人数
	学历要求
	专业
	其他条件
	备注

	203001
	办公人员
	协助做好吴川市“两新”组织党群服务中心日常运行管理工作
	1人
	全日制本科及以上学历
	专业不限
	1.工作严谨细致、积极主动，具有较强烈的责任心；熟练运用office等办公软件；具有良好的文字处理能力及沟通协调能力；心理素质良好，品行优良，纪律观念强；

2.中共党员优先；

3.有工作经验优先。
	需进行写作能力测评

	203002
	办公人员
	协助做好吴川市人才驿站日常运行管理工作
	1人
	全日制本科及以上学历
	专业不限
	1.工作严谨细致、积极主动，具有较强烈的责任心；熟练运用计算机操作；具有良好的文字处理能力及沟通协调能力；心理素质良好，品行优良，纪律观念强；

2.中共党员优先；

3.有工作经验优先。
	需进行写作能力测评

	203003
	档案管理工作人员
	协助做好我市市管干部人事档案数字化、档案管理等相关工作
	1人
	全日制大专及以上学历
	图书情报与档案管理类专业、计算机类专业
	1.工作严谨细致、积极主动，具有较强烈的责任心；熟练运用计算机操作，具有良好的沟通协调能力；心理素质良好，品行优良，纪律观念强；

2.中共党员优先；

3.有工作经验优先。
	需进行计算机能力测试

	203004
	财会人员
	协助做好办公室后勤服务、数字财政系统、会计等相关工作
	1人
	全日制大专及以上学历
	财务会计类专业
	1.工作严谨细致、积极主动，具有较强烈的责任心；

熟练运用office等办公软件；服务意识好，品行优良，纪律观念强；

2.中共党员优先；

3.具有会计从业资格证书或会计初级及以上职称，有2年及以上的财务相关工作经历优先考虑。
	需进行会计相关知识测试
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