民办非企业单位成立登记

办理条件
1.有规范的名称；2.必要的组织机构；3.有与其业务活动相适应的从业人员；4.有与其业务活动相适应的合法财产；5.有必要的场所；6.依照法律法规规定，须经相关政府主管部门前置许可或审批的，应先向相关政府主管部门申请相应的执业许可证和批准文件。
所需材料
1、民办非企业单位法人登记申请表（手写签名并加盖单位公章）；2、成立登记申请书（按照示范文本自拟）；3、业业务主管单位的批准文件（按照示范文本，由业务主管单位出具；民办医疗机构、民办学校需同时分别提供《医疗机构执业许可证》复印件、《民办学校办学许可证》复印件）；4、举办者基本情况表或举办单位基本情况表；5、举办者名单或举办单位名单；6、章程草案（按照《广东省民办非企业单位（法人）章程示范文本》自拟，经业务主管单位审核并加盖公章）；7、住所使用权证明（无偿提供住所按照示范文本自拟，租赁的住所请提供租赁协议，并同时上传产权证明或住建部门备案的租赁证明）；8、捐资承诺书（按照示范文本自拟）；9、银行存款证明（验资报告）；10、民办非企业单位理事、监事基本情况表；11.民办非企业单位拟任法定代表人登记表；12.执行机构负责人专职承诺书（按照示范文本自拟）；13.平台要求的其他资料。

说明：（1）所有表格如实填写后打印成纸质文本，2页纸以上的表格请双面打印。（2）所有材料均需一式一份，有业务主管单位的第6项增加两份材料；材料需提交原件，第7项可提交复印件，提交复印件时需核对原件。

办理流程（网上办理）
（1）经业务主管单位审查同意后，举办者（或举办单位）登录广东省社会组织综合信息服务平台：（https://www.gdnpo.gov.cn）选择地区：湛江市吴川市，点击“[注册]”注册账号→注册和保存账号密码，登录成功后再点击左侧菜单栏选择“民办非企业单位成立登记”申请业务，按系统要求完成相关材料的填写，完成后点击“提交”键，完成网上填报。
（2）对材料齐全并符合受理条件的进行受理，通知申请人到民政局四楼社会组织管理办公室进行纸质材料提交，资料不齐全或不符合受理条件的，则在平台退回补正（有手机短信通知提醒），请按照平台补正意见修改完善后再提交申请；
   （3）业务股室和分管领导在承诺时间内进行材料审查、审批；
   （4）业务办结后，申请人到民政局社管办领取相关证件或文件。

办理时限

法定时限说明： 60个工作日 
承诺时限说明： 30个工作日 

办事窗口

吴川市民政局社会组织管理办公室
工作时间：星期一至星期五（正常工作日）：上午8:30-12:00，下午2:30-5:30（法定节假日除外）

地址： 吴川市梅录街道新华中路6号

联系电话：0759-5586723

交通指引：坐车到吴川一中站下车，沿解放路直行至新华中路路口，进入新华中路，直行200米右转，到达吴川市民政局。

收费标准

不收费

办理依据

《中华人民共和国慈善法》、《民办非企业单位登记管理暂行条例》、《民办非企业单位登记暂行办法》、《民办非企业单位名称管理暂行规定》。


